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         Ministerio de Cultura y Educación

         Universidad Nacional de San Luis
Facultad de Ciencias Fisico, Matemátematicas y Naturales
               Departamento de Geología

         Chacabuco 917 -  (5700)  San Luis 

VISTO:


El EXP-USL 160/2009  mediante el cual  el Departamento de Geología   propone la homologación de un reglamento  de uso del Minibús IVECO , y  
CONSIDERANDO: 
Que es de aplicación la Ord CD-10/02 de delegación de funciones a los Departamentos.

Que  Consejo  del Departamento de Geología, en su sesión del 01 de octubre de 2009 acordó  la redacción del Reglamento de Uso para el Minibús, conforme a las indicaciones  del Consejo Directivo y resolvió solicitar su homologación.
Que es  necesario contar con una normativa que establezca las pautas de uso y mantenimiento del Minibús que posee el Departamento de Geología.  

Que la formación de los alumnos de las carreras que se dictan en el referido Departamento requiere de frecuentes viajes de estudio  para la realización de las  prácticas de campo.


Que es menester salvaguardar la vida y el bienestar físico de los transportados imponiendo las medidas de seguridad vigentes.


Que teniendo en cuenta la demanda del vehículo en cuestión es necesario que se cumplimenten una serie de requisitos pre y post viajes, como también el cumplimiento de normas legales vigentes respecto al desempeño de los chóferes de transporte de pasajeros.

Que los docentes, no docentes  y  alumnos   del Departamento de Geología se deben ajustar a una normativa regulatoria que establezca las pautas mínimas para el buen uso del transporte.

Que la  Comisión de Interpretación y Reglamento  analizó la propuesta  y  efectuó sugerencias que fueron atendidas por el Departamento  de Geología.

Que el Consejo Directivo analizó la versión final  y resolvió prestar acuerdo para su  homologación. 
Por ello, y en uso de sus atribuciones 

EL CONSEJO DIRECTIVO DE  FACULTAD DE 

CIENCIAS FISICO MATEMATICAS Y NATURALES 
RESUELVE

Artículo 1º: Homologar el REGLAMENTO INTERNO DE USO DEL MINIBUS  del Departamento de Geología conforme a las disposiciones incluidas en  el ANEXO I de la presente resolución.

Artículo 2º:   de forma
ANEXO I
REGLAMENTO INTERNO DE USO DEL MINIBUS  del Departamento de Geología
Artículo 1º:  Los docentes responsables de curso del Dpto de Geología deberán solicitar el Minibús, a la Comisión de Viajes de Estudio (CoVE), al comienzo de cada cuatrimestre y excepcionalmente  podrá hacerlo con  al menos con treinta (30) días de antelación a la fecha fijada para el viaje.

Artículo 2º: la solicitud de pedido de reserva deberá cumplimentar los siguientes requisitos:

1 Nombre del Curso

2 Nº de alumnos y de docentes

3 Lugares a recorrer y  km totales (para prever  combustible  y viáticos del chofer, si corresponde) 

4 Lugar, día y hora de salida y llegada 

Artículo 3º: los docentes  ANTES DE CADA  VIAJE  deberán   

1 Solicitar   con 72  hs de anticipación (mínimo)  la cobertura de seguro (ver ANEXO I).

2 Enviar e-mail  a la ART con 24 hs (mínimo) de antelación   enviando la información necesaria  (ver ANEXO II).)

3 Coordinar detalles  sobre  lugar fecha y hora  con la CoVE y con el chofer.

4 Todos los e-mail irán  con copia a quines se señalan en los anexos. 
Artículo 4º: El docente a cargo del   viaje será responsable de respetar  el plan de viaje previsto. Cualquier cambio  debe ser de común acuerdo entre chofer y docente a fin de evitar riesgos en los pasajeros y el vehículo.  Del mismo modo,  el docente  informará detalladamente al Departamento sobre los eventuales daños  o problemas causados por los alumnos. 

Artículo 5º: Deberá existir un tiempo mínimo de  24 horas entre viajes de mediana a larga distancia,  que impliquen 6 o más horas de viaje con el mismo chofer. 

Artículo 6º: Un mismo  chofer no podrá conducir  el minibús por más de 6 horas consecutivas, sin un descanso de 3 horas. El tiempo de conducción estimado en el párrafo anterior incluye las paradas con duración inferior a 3 hs. 

Artículo 7º: En caso de realizarse un viaje que implique más de 6 horas de manejo se deberá proveer de un segundo chofer. Esta situación será informada por la CoVE al Consejo Departamental para analizar su factibilidad.   

Artículo 8º: El incumplimiento de   cualquiera de las normas de uso del   minibús establecidas en este reglamento, será informado de inmediato al Departamento  a fin de  deslindar responsabilidades  y adoptar las decisiones que correspondan en función de las consecuencias  de dicho incumplimiento.

Artículo 9º: El servicio del minibús a terceros, será autorizado por el Director del  Departamento, con el acuerdo previo del Consejo Departamental. En forma excepcional podrá  autorizar su uso “ad referéndum”, con la obligación  de informar  al dicho Consejo en la primera reunión posterior  al hecho. El responsable  de la locación  deberá cumplir con las normas de uso y restricciones establecidas en este reglamento.

Artículo 10º: La solicitud de uso del Minibús obliga  de manera inexcusable  del conocimiento fehaciente y  compromiso  expreso para el cumplimiento del presente reglamento.  

Artículo 11º:  La CoVE entregará la “Planilla de Viaje” del Anexo III  (por triplicado) al chofer  antes de cada viaje,  junto con una  copia formal de la nómina de  alumnos  asegurados para el trabajo de campo.   Finalizado  cada viaje, la planilla completada y firmada por triplicado por el chofer y el docente responsable  será entregada a la CoVE. El  original quedará en poder de la CoVE y se entregarán las copias con la recepción firmada tanto al chofer como al docente.

Artículo 12º:  Para evitar arbitrariedades en la administración del Minibús,  se establece que  la CoVE   es la única instancia  que  puede  conceder reservas de fechas para viajes de estudio. Además se deberán llevar registros  documentados y  fechados  de todas las  reservas y de todos los viajes realizados y las reservas  vigentes  someter al Consejo Departamental  

Artículo 13º:  Toda situación problemática no prevista en la presente resolución y las eventuales propuestas,  serán expuestas formalmente por los interesados, al Consejo Departamental, quien resolverá en primera instancia. En caso de  persistir las diferencias se podrá apelar ante  el Consejo Directivo quien resolverá en forma  definitiva e inapelable.

ANEXO I:    SOLICITUD DE SEGURO PARA ALUMNOS  
	TEXTO QUE DEBERA  ESTAR EN  EL CUERPO DEL MENSAJE  (no enviar adjunto)

Sres:  (nombre  de la aseguradora)

Att:    Productor de seguros

CC:  Gerente de aseguradora   Dpto de Geología

      Solicito la cobertura de seguro por  eventuales accidentes  que   pudieran sufrir alumnos mientras realizan las Prácticas de Trabajo en el terreno, en el marco del viaje  de estudios que se  indica mas abajo.

      Saludos y agradeceré acuse de recibo

PROGRAMA DE VIAJE

Curso: ……………………………..

Docente responsable:   ………  DNI: …………

Docentes Acompañantes:  ……………. DNI: ………….

Curso: ……………..

Objetivo/s del viaje: ……………..

Viaje a:  …………………

Recorrido total:  ………….. km aproximado

Vehículo:   Minibús Marca Fiat  IVECO  patente AA134WN
Salida:  Chacabuco y Pedernera, 2/09/08, 07:30 hs

Llegada: Chacabuco y Pedernera, 2/09/08, 18:00 hs

Nómina de alumnos a asegurar

Nombre y Apellido            Fecha de nacim      DNI

1 – xxxxxxxx xxxxxxx           xx-xx-xx        XXXXXXXXXX

2 – xxxxxxxx xxxxxxx           xx-xx-xx        XXXXXXXXXX

3 – xxxxxxxx xxxxxxx           xx-xx-xx        XXXXXXXXXX


	En el  ASUNTO colocar :   Solicitud de seguro ALUMNOS  (agregar el nombre del curso) 
ENVIAR DICHO TEXTO   a las siguientes direcciones:

Att:   Productor de seguros

CC:  Gerente de aseguradora, Integrantes de la comisión de movilidad,    Dpto. de Geología 




ANEXO II:    INFORME OBLIGATORIO PARA  LA  ART
	En  el cuerpo del mensaje COMPLETAR EL SIGUIENTE TEXTO:  (Se pueden incluir todos los docentes que participan con sus respectivos  DNI)

A la Administradora de Riesgo de Trabajo

Att:  Sr. Secret, General
(CC a Secr. Gral  y Dpto. de Geología)

Apellido y Nombre,   DNI N°... ., solicita/n la correspondiente cobertura

de la ART  entre  las  …hs del día   /  /   y las …hs del día   /  /   por

cuanto  se ausentará/n del lugar habitual de trabajo,  con el objeto de

realizar  la siguiente  misión oficial  de la UNSL: …………………………………………



	En el  ASUNTO colocar :   Seguro ART para:  sólo APELLIDO (de todos los docentes que solicita/n la cobertura)

ENVIAR el   TEXTO   a las siguientes direcciones:

A:     productora
CC:  personal de la Facultad, Director,  Comisión de Movilidad




ANEXO III

    PLANILLA DE VIAJE      con Salida  Prevista el        /        /         a las ……………. hs 

VIAJE  DEL   CURSO:   

Docente responsable:

Chofer asignado:

Nro de alumnos:

Kilometraje estimado:      (………)km                  Combustible estimado:  ………litros

Localidades  del  recorrido:   

RECORRIDO REAL:

	
	hora
	día
	kilometraje

	salida
	
	
	

	llegada
	
	
	

	
	
	TOTAL
	                           km


1) INSUMOS:

Gas Oil  cargado  al salir:                  litros

Estado de  Aceite de Motor:  Recarga  si/no  :                   litros

Los siguientes Ítems  se  completan al dorso y en  la cantidad de  folios que sean necesarios.

2) ESTADO GENERAL DEL  MINIBUS  AL SALIR  DE  VIAJE:   referenciar a un  memo pre- redactado  y firmado por las partes 

3) ESTADO GENERAL DEL  MINIBUS  AL LLEGAR DE  VIAJE:   señalar las novedades de mantenimiento y/o reparaciones  sugeridas  por el chofer.

4) OBSERVACIONES DEL  CHOFER : ( indicar con / sin  novedades y completar abajo/dorso)

Fecha  y Firma 

 5) OBSERVACIONES DEL  DOCENTE RESP.: (indicar con / sin  novedades y completar abajo/dorso) 

Fecha  y Firma

RECIBI CONFORME LA PLANILLA COMPLETADA  (intervención de la CoVE)
Lugar y fecha                                                 

Firma de la Comisión

Res CD- 149-09


(21-12-2009)








